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BESTUURSRECHT
Ingebrekestelling bij niet tijdig beslissen
Vraag een overheidsinstantie formeel om alsnog binnen twee weken te beslissen.
Model voor Nederlands recht  |  Versie 26 juli 2026
Wanneer gebruikt u dit model?
Gebruik dit model als de beslistermijn voor uw aanvraag, bezwaar of verzoek is verstreken en de overheidsinstantie nog geen besluit heeft genomen. Dit is een bestuursrechtelijke ingebrekestelling op grond van de Algemene wet bestuursrecht. Het is niet dezelfde brief als een civielrechtelijke ingebrekestelling bij een niet nagekomen overeenkomst.
	Niet te vroeg verzenden
Een ingebrekestelling die vóór het einde van de beslistermijn wordt verstuurd, is doorgaans te vroeg en kan niet als geldige ingebrekestelling worden gebruikt. De rechtbank Overijssel verklaarde om die reden een beroep wegens niet tijdig beslissen niet-ontvankelijk (ECLI:NL:RBOVE:2025:6670).



Voor u begint
Bereken de beslistermijn en controleer ontvangstbevestigingen, verlengingsbrieven en eventuele opschorting.
Ga na of voor uw procedure bijzondere regels gelden, bijvoorbeeld bij een Woo-verzoek, toeslag of verblijfsprocedure.
Verstuur de brief via een door de overheidsinstantie opengesteld kanaal en bewaar bewijs van ontvangst.
Voorbeeldtekst
[Uw naam]
[Uw adres]
[Postcode en woonplaats]
[E-mailadres]
[Telefoonnummer]
Aan:
[Naam overheidsinstantie]
[Adres]
[Postcode en plaats]
[Plaats], [datum]
Betreft: ingebrekestelling wegens niet tijdig beslissen, zaaknummer [zaaknummer]
Geachte heer/mevrouw,
Op [datum] heb ik bij u een [aanvraag/bezwaarschrift/verzoek] ingediend over [korte omschrijving]. U heeft de ontvangst bevestigd op [datum]. Het zaaknummer is [zaaknummer].
De voor deze procedure geldende beslistermijn van [termijn] is verstreken op [datum]. [Optioneel: U heeft de termijn verlengd of opgeschort tot [datum]; ook die termijn is inmiddels verstreken.] Tot op heden heb ik geen besluit ontvangen.
Hierbij stel ik u formeel in gebreke wegens het niet tijdig nemen van een besluit. Ik verzoek u om alsnog binnen twee weken na ontvangst van deze brief een besluit te nemen en dit aan mij bekend te maken.
Als u niet binnen deze termijn beslist, behoud ik mij het recht voor om, voor zover de wettelijke dwangsomregeling van toepassing is, aanspraak te maken op de dwangsom en beroep in te stellen wegens niet tijdig beslissen.
Wilt u de ontvangst van deze ingebrekestelling schriftelijk bevestigen?

Met vriendelijke groet,

[Handtekening]
[Naam]
Bijlagen: [ontvangstbevestiging, verlengingsbrief, eerdere correspondentie]
Controleer vóór verzending
De oorspronkelijke aanvraag, het bezwaar of verzoek en het zaaknummer zijn duidelijk genoemd.
De beslistermijn is daadwerkelijk verstreken en niet nog geldig verlengd of opgeschort.
De brief vraagt ondubbelzinnig om alsnog een besluit te nemen.
De ingebrekestelling gaat naar het juiste postadres of toegestane digitale kanaal.
U bewaart een kopie en controleerbaar bewijs van ontvangst.
Wanneer maatwerk verstandig is
De beslistermijn, verlenging of opschorting is onduidelijk of wordt door de overheidsinstantie betwist.
Er geldt een bijzonder regime, bijvoorbeeld bij een Woo-verzoek, toeslag of verblijfsprocedure.
Het uitblijven van het besluit heeft urgente financiële of persoonlijke gevolgen, of er lopen meerdere samenhangende zaken.
Betrouwbare bronnen
Rijksoverheid: wat kunt u doen als de overheid te laat beslist?
Rechtspraak: overheidsorganisatie beslist niet op tijd
Rechtspraak: ECLI:NL:RBOVE:2025:6670 (ingebrekestelling te vroeg)
Wet- en regelgeving kan wijzigen. Controleer vóór gebruik of de termijn, uitzonderingen en genoemde bronnen nog actueel zijn.
	Wilt u zekerheid vóór u de overheid in gebreke stelt?
ArevLegal kan uw ingevulde document controleren of aanpassen aan uw procedure, vanaf € 250 excl. btw. U krijgt altijd vooraf duidelijkheid over de prijs en de werkzaamheden. Neem contact op via info@arevlegal.nl en vermeld als onderwerp: controle ingebrekestelling niet tijdig beslissen.
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